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FUNKCJONOWANIA | KORZYSTANIA
Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 6
W JELENIEJ GORZE
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ROZDZIAL I.
POSTANOWIENIA OGOLNE



§ 1.1. Podstawg prawng funkcjonowania dziennika elektronicznego, przechowywania i
przetwarzania w nim danych uczniéw, rodzicéw oraz dokumentowania przebiegu
nauczania jest:

1) Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki dokumentacii
przebiegu nauczania, dziafalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej
dokumentacji (Dz. U. z 2017r. poz.1646).

2) Ustawa z dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U. z 2018 r poz.
1000)

2. Na podstawie prawnej o przechowywaniu i przetwarzaniu danych osobowych Ustawy z
dnia 24 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych Dyrektor szkoty nie jest zobligowany
do zbierania zgody na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z obowigzkami
wynikajgcymi z: Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2017 r.
w sprawie sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkofy i placowki
dokumentacji przebiegu nauczania, dziafalno$ci wychowawczej i opiekuriczej oraz
rodzajow tej dokumentaciji.

3. Administratorem danych osobowych jest Szkota Podstawowa nr 6 im. Witodzimierza
Puchalskiego w Jeleniej Goérze. Dyrektor szkoty nie jest zobligowany do zbierania zgody
na przetwarzanie danych osobowych w zwigzku z obowigzujgcym rozporzgdzeniem.
Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja obowigzkéw wynikajgcych z:

1) Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2018 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkofy i placéwki dokumentacji
przebiegu nauczania, dziafalnosci wychowawczej i opiekuriczej oraz rodzajow tej
dokumentacji .

4. Kazdy rodzic (prawny opiekun) po zalogowaniu sie na swoim koncie ma,
zgodnie z Ustawg z dnia 24 maja 2018 o Ochronie Danych Osobowych, dostep do raportu
0 zawartych w systemie danych o:

1) Informacji identyfikujgcych osobe (swoje dziecko).

2) Informacji z zakresu § 7 ust. 1 pkt. 1, 2, 3, 5 rozporzgdzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.

5. Zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego zostaty opracowane na podstawie
Rozporzgdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 sierpnia 2018 r. w sprawie
sposobu prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoty i placéwki dokumentacii
przebiegu nauczania, dziafalnosci wychowawczej i opiekurnczej oraz rodzajow tej
dokumentaciji.
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6. Na podstawie powyzszego rozporzgdzenia oceny czgstkowe, frekwencja, tematy zajec,
oceny semestralne i roczne z zaje¢ obowigzkowych, dodatkowych sg wpisywane w
dzienniku elektronicznym.



7. Pracownicy szkoty zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym
dokumencie, przestrzegania przepisow obowigzujgcych w szkole.

§ 2.1. Celem regulaminu jest okreslenie zasad i mozliwosci korzystania z dziennika
elektronicznego przez pracownikdéw szkoty oraz rodzicéw (prawnych opiekundéw) w sposob

bezpieczny i zapewniajgcy ochrone danych osobowych.

§ 3.1. W Szkole Podstawowej nr 6 im. Wtodzimierza Puchalskiego, dziennik elektroniczny
dziata i funkcjonuje za posrednictwem strony https://uonetplus.vulcan.net.pl/jeleniagora.
Oprogramowanie oraz ustugi z nim zwigzane dostarczane sg przez firme zewnetrzna,
wspoétpracujgcg ze szkotg. Podstawg dziatania dziennika elektronicznego jest umowa
podpisana przez Dyrektora Szkoty i uprawnionego przedstawiciela firmy dostarczajgcej i
obstugujacej system dziennika elektronicznego. Szczegdtowg odpowiedzialno$¢ obu stron
reguluje zawarta pomiedzy stronami umowa oraz przepisy obowigzujgcego w Polsce

prawa.

§ 4.1. Za niezawodnos$¢ dziatania systemu, ochrone danych osobowych umieszczonych
na serwerach oraz tworzenie kopii bezpieczenstwa, odpowiada firma nadzorujgca prace

dziennika elektronicznego.

§ 5.1. Dostep do dziennika elektronicznego jest bezptatny. Do dziennika elektronicznego
majg bezposredni dostep nauczyciele i uprawnieni pracownicy szkoty w zakresie
udostepnionych im danych oraz rodzice i uczniowie szkoly. Wszyscy uzytkownicy
zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w ponizszym dokumencie, przestrzegania
przepisow obowigzujgcych w szkole, nie udostepniania zasobéw dziennika osobom

trzecim.

§ 6.1. Wszystkie moduty skfadajgce sie na dziennik elektroniczny, zapewniajg realizacje
zapisow, ktére zamieszczone sg w Wewnatrzszkolnych Zasadach Oceniania i
Przedmiotowym Systemie Oceniania, ktére sg dostepne na stronie szkoty
https//www.sp6.jgora.pl
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ROZDZIAL 1.
KONTA W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM



§ 7.1. Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego, za
ktére osobiscie odpowiada. Szczegotowe zasady dla poszczegolnych kont opisane sg w
zaktadce POMOC w dzienniku elektronicznym po zalogowaniu sie na swoje konto
https://uonetplus.vulcan.net.pl/jeleniagora  Aby uzyska¢ dostep do dziennika
elektronicznego nalezy posiada¢ konto na poczcie elektronicznej (adres e-mail). Na konto

bedg przychodzi¢ odpowiednie informacje dotyczgce hasta lub jego zmiany.

§ 8.1. Loginem w dzienniku elektronicznym jest e-mail poczty elektroniczne;.

2. Hasto w dzienniku elektronicznym jest to cigg znakow na kontach uzytkownikow. Hasto
jest zmieniane przez system co 30 dni.

3. Kazdy uzytkownik posiada wtasne konto w systemie dziennika elektronicznego
odpowiada za tajnos¢ swojego hasta, ktére musi sie sktadaé co najmniej z 8 znakow i by¢
kombinacja liter i cyfr, duzych i matych znakoéw oraz znakdéw specjalnych.

4. Uzytkownik jest zobowigzany dbac¢ o zasady bezpieczenstwa postugujgc sie loginem i
hastem do systemu, ktére poznat.

5. Kazdy uzytkownik poprzez login i hasto jest identyfikowany w systemie dziennika
elektronicznego.

6. Hasto umozliwiajgce dostep do zasobow sieci dziennika elektronicznego kazdy
uzytkownik utrzymuje w tajemnicy rowniez po uptywie ich waznosci.

7. W przypadku utraty hasta lub podejrzenia, ze zostato odczytane/wykradzione przez
osobe nieuprawniong, uzytkownik zobowigzany jest do natychmiastowej zmiany hasta

poprzez uzycie opcji nie pamietam lub nie mam jeszcze hasfa.

§ 9.1. W dzienniku elektronicznym funkcjonujg nastepujgce grupy kont posiadajgce
odpowiadajgce im uprawnienia:
Grupa uzytkownikéw — zakres uprawnien.
2. ADMINISTRATOR VULCAN SERVICE - uprawnienia wynikajgce z umowy -
nadzorowane przez firme zewnetrzna.
3. ADMINISTRATOR SZKOLY:

1) Zarzgdzanie wszystkimi danymi szkoty: jednostki, klasy, uczniowie, nauczyciele,

przedmioty, lekcje;

2) Wglad w liste kont uzytkownikow;

3) Zarzadzanie zablokowanymi kontami;


http://uonetplus.vulcan.net.pl/jeleniagora

4) Wglad w statystyki logowan;

5) Dostep do wiadomosci systemowych;
6) Dostep do komunikatow;

7) Dostep do konfiguracji konta;

8) Dostep do niezbednych wydrukéw;
9) Dostep do eksportow;

10) Dostep do alertéw;

11) Zarzadzanie planem lekcji szkoty.

4. DYREKTOR SZKOLY:
1) Wszystkie uprawnienia NAUCZYCIELA,
2) Edycja danych wszystkich uczniéw;
3) Modyfikacja rejestru obserwaciji;
4) Odczyt uwag i orzeczen;
5) Wglad w statystyki wszystkich uczniow;
6) Wglad w statystyki logowan;
7) Przegladanie ocen wszystkich uczniow;
8) Przegladanie frekwenciji wszystkich uczniow;
9) Dostep do analiz;
10) Tworzenie statystyk;
11) Dostep do konfiguracji konta;
12) Dostep do alertow;

5. WYCHOWAWCA KLASY:
1) Wszystkie uprawnienia NAUCZYCIELA;
2) Zarzgdzanie frekwencjg w klasie, w ktérej nauczyciel jest wychowawca;
3) Zaktadanie dziennika swojego oddziatu;
4) Pelny dostep do dziennika swojego oddziatu;
5) Edycja danych uczniéw w klasie;
6) Zarzgdzanie wszystkimi ocenami w klasie, w ktérej nauczyciel jest wychowawcg —
prawo dokonywania wpiséw w zastepstwie innych nauczycieli;
7) Wglad w statystyki wszystkich ucznidw w klasie;
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8) Wglad w statystyki logowan uczniow i rodzicow swojej klasy;

9) Przegladanie ocen wszystkich uczniow; w ktorej nauczyciel jest wychowawca;



10) Dostep do konfiguracji konta.
11) Dokonywanie dodatkowych wpiséw wynikajgcych z prowadzenia dziennika.

6. NAUCZYCIEL:
1) Zarzadzanie tematami prowadzonych lekciji;
2) Zarzadzanie ocenami z prowadzonych lekcji;
3) Zarzadzanie frekwencjg z prowadzonych lekciji;
4) Przeglgdanie ocen wszystkich uczniow w zakresie nauczanego przedmiotu;
5) Przegladanie frekwencji wszystkich uczniéw w zakresie nauczanego przedmiotu;
6) Dostep do komunikatéw;
7) Dostep do wydrukow;
8) Wglad w statystyki logowan;
9) Dostep do konfiguracji konta;
10) Zarzadzanie swoimi zastepstwami.

7. PEDAGOG SZKOLNY po zalogowaniu sie na swoim koncie ma dostep w systemie do:
1) wgladu w oceny wszystkich uczniow,

2) wglgdu w frekwencje wszystkich uczniow,

3) wglgdu w statystyki wszystkich uczniow,

4) wgladu w statystyki logowan,

5) wiadomosci i konfiguracji konta.

8. RODZIC (prawny opiekun):
1) Przegladanie ocen swojego podopiecznego;
2) Przegladanie nieobecnosci swojego podopiecznego;
3) Dostep do uwag i osiggnie¢ dotyczgcych swojego podopiecznego;
4) Dostep do danych ucznia;
5) Dostep do komunikatow;
6) Dostep do konfiguracji wtasnego konta;
7) Wglad w plan lekcji podopiecznego;
8) Wglad w tematy lekcji podopiecznego;
9) Wglad w nazwiska nauczycieli uczacych ucznia;
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10) Wglad w przewidywane zadania ucznia.



9. UCZEN:
1) Przegladanie wtasnych ocen;
2) Przegladanie wiasnej frekwencji;
3) Dostep do komunikatéw;
4) Dostep do uwag i osiggniec;
5) Dostep do konfiguracji wtasnego konta.

10. SEKRETARIAT:
1) Wglad w liste kont uzytkownikow;
2) Edytowanie i zarzgdzanie danymi uczniow;
3) Dostep do wszelkich wydrukdéw z dziennika;

4) Prowadzenie ksigg uczniow.

§ 10.1. Kazdy uzytkownik ma obowigzek doktadnego zapoznania sie z POMOCA
dostepng po zalogowaniu sie na swoje konto, w szczegdélnosci z regulaminem korzystania
z systemu (rodzice, uczniowie). Zasady te sg opisane w zaktadce POMOC w dzienniku
elektronicznym po zalogowaniu sie na swoje bezptatne konto na stronie

https://uonetplus.vulcan.net.pl/jeleniagora.

§ 11.1. Uprawnienia przypisane do wszystkich kont dostepnych w dzienniku
elektronicznym mogg zosta¢ zmienione przez Administratora Dziennika Elektronicznego

oraz Administratora Vulcan Service.

ROZDZIAL III.
PRZEKAZYWANIE INFORMACJI W DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM

§ 12.1. W dzienniku elektronicznym do przekazywania i wymiany informacji stuzg linki w
prawym (zo6ttym) panelu ekranu startowego, po zalogowaniu do systemu.
§ 13.1.Modut KOMUNIKATY stuzy do komunikacji i przekazywania informacji.
Nalezy go wykorzystywa¢ w miare mozliwosci jak najczesciej do wspdlnej

komunikacji miedzy szkotg, a rodzicami (opiekunami uczniéw) i uczniami.
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2. Za pomocg KOMUNIKATOW mozna powiadamiaé uczniéw i rodzicéw o

zebraniach  zrodzicami, dniach otwartych szkoty, konsultacjach, liscie



obowigzujgcych lektur czy terminach wazniejszych sprawdzianow.
§ 14.1. Modut KOMUNIKATY daje mozliwos¢ wyswietlania informacji razem Iub
osobno:

a) wszystkim uczniom w szkole,

b) wszystkim rodzicom lub prawnym opiekunom ucznidow uczeszczajgcych do

szkoty,

¢) wszystkim nauczycielom w szkole.
§ 15.1. W szkole w dalszym ciggu funkcjonujg dotychczasowe formy komunikacji z
rodzicami (zebrania z rodzicami, dni otwarte, indywidualne spotkania z
nauczycielami).
§ 16.1. Modut KOMUNIKATY nie moze zastgpi¢ oficjalnych podan papierowych,
ktore regulujg przepisy odnosnie szkolnej dokumentacii.
§ 17.1. Odczytanie informacji przez rodzica zawartej w module KOMUNIKATY jest
rébwnoznaczne z przyjeciem do wiadomosci tresci komunikatu.
§ 18.1. Jesli nauczyciel uzna, ze zachowanie ucznia, np. ucieczka z lekcji,
niestosowne zachowanie itp. wymaga szczegolnego odnotowania, powinien wystac
odpowiednig tre$¢ do rodzica (prawnego opiekuna ucznia) za pomocg zaktadki
UWAGI.
§ 19.1. Wiadomosci odznaczone jako UWAGI bedg automatycznie dodawane do
kartoteki danego ucznia z podaniem:

a) daty wystania,

b) imienia i nazwiska nauczyciela wpisujgcego uwage,

c) adresata,

d) tematu i tresci uwagi.

UWAGA wpisana przez nauczyciela w KARTOTECE UCZNIA nie moze by¢ usuwana
z systemu.

§ 20.1. Wazne szkolne zarzgdzenia, polecenia i inne informacje Dyrekcja szkoty
moze przesyta¢ do nauczycieli za pomocg modutu KOMUNIKATY. Jej odczytanie

jest rownoznaczne z przyjeciem do wiadomosci.
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ROZDZIAL V.
ADMINISTRATOR DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO

§ 21.1. Po stronie firmy VULCAN jest wyznaczona osoba, ktéra jest odpowiedzialna za
kontakt ze szkofg. Jej zakres dziatalnosci okresla umowa zawarta pomiedzy firmg
VULCAN, a Dyrektorem Szkoty. Firma Vulcan dokonuje okresowych kopii bezpieczenstwa

zgodnie z zawartg umowa.

§ 22.1. Za poprawne funkcjonowanie dziennika elektronicznego w szkole odpowiedzialny
jest Administrator Dziennika Elektronicznego.

2. Wszystkie operacje dokonywane na koncie Administratora Dziennika Elektronicznego
powinny by¢ wykonywane ze szczegdlng uwagg i po doktadnym rozpoznaniu zasad
funkcjonowania szkoty. Dlatego zaleca sie, aby funkcje tg petnit nauczyciel pracujgcy w
danej szkole (np. nauczyciel informatyki) oraz pracownik sekretariatu, ktérzy sprawnie

postugujg sie systemem i zostali w tym zakresie odpowiednio przeszkoleni.

3. Administrator Dziennika Elektronicznego, logujac sie na swoje konto, ma obowigzek
zachowywac¢ zasady bezpieczenstwa (miec zainstalowane i systematycznie aktualizowac

programy zabezpieczajgce komputer).

4. Do obowigzkow Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:

1) Zapoznac¢ uzytkownikow z przepisami i zasadami uzytkowania sytemu.

2) Informacje o nowo utworzonych kontach Administrator Dziennika Elektronicznego ma
obowigzek przekazac bezposrednio ich wiascicielom lub wychowawcom klas.

3) W przypadku przejscia ucznia do innej klasy lub skreslenia go z listy
uczniéw, Administrator Dziennika Elektronicznego przed dokonaniem tej operacji
ma obowigzek zarchiwizowac oraz dokona¢ wydruku kartoteki danego ucznia i przekazac¢
wydruk do sekretariatu szkoty, celem umieszczenia go w szkolnym archiwum w Arkuszu
Ocen danego ucznia.

4) Administrator Dziennika Elektronicznego logujgc sie na swoje konto, ma obowigzek
uzywac ,mocnych” haset oraz zachowac zasady bezpieczenstwa (mie¢ zainstalowane i

systematycznie aktualizowac¢ programy zabezpieczajgce komputer).
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5) Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowigzek z odpowiednim wyprzedzeniem
zamawiac elementy potrzebne do prawidtowego funkcjonowania systemu np. programow
antywirusowych.
6) Do obowigzkéw Administratora Dziennika Elektronicznego nalezy:
- systematyczne sprawdzanie WIADOMOSCI na swoim koncie i jak najszybsze
odpowiadanie na nie;
- systematyczne umieszczanie waznych ogfoszen przez modut WIADOMOSCI,
majgcych kluczowe znaczenie dla dziatania systemu;
- promowanie wsrod wszystkich uzytkownikéw wykorzystywania mozliwosci danego
systemu, stosowania modutéw moggcych usprawnié przeptyw informacji w szkole;
- kontaktowanie sie z obstugg techniczng firmy Vulcan w razie nieprawidtowego
dziatania systemu i dokonywanie modyfikacji zgodnie z zaleceniami technikow firmy
Vulcan;

- pomoc nauczycielom i rodzicom w obstudze dziennika elektronicznego.

5. Wszelkie ustawienia konfiguracyjne na poziomie szkoty, majace wptyw na bezposrednie
funkcjonowanie zajec¢ i szkoty, Administrator Dziennika Elektronicznego moze dokonac
wytgcznie po oméwieniu tego na radzie pedagogicznej i odnotowaniu tego faktu w
protokole rady np. ustalenie $redniej wazonej, okreslenie wartosci + i - przy wyliczaniu

wartosci sredniej i inne. W razie zaistnienia potrzeby szybkiej zmiany ustawien.

6. Administrator Dziennika Elektronicznego moze poprosi¢ Dyrektora Szkoty o zwotanie
specjalnej rady pedagogicznej w celu przegtosowania nowych ustawien w dzienniku

elektronicznym.

7. Raz w miesigcu Administrator Dziennika Elektronicznego ma obowigzek
zarchiwizowania catego dziennika szkoty w formacie XML oraz zapisania go na ptycie CD
lub DVD. Kopia ta powinna by¢ przechowywana w szkolnym sejfie. Ptyta powinna by¢

opisana z podaniem zawartosci i daty tworzenia archiwum.

8. Administrator Dziennika Elektronicznego raz na kwartat moze sprawdzi¢ wszystkie
komputery w szkole wykorzystywane do obstugi dziennika elektronicznego, zwracajgc

szczegolng uwage na wzgledy bezpieczenstwa.
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9. Kazdy zauwazony i zgtoszony Administratorowi Dziennika Elektronicznego, przypadek
naruszenia bezpieczenstwa ma by¢ zgtoszony firmie zarzgdzajgcej, w celu podjecia
dalszych dziatan (zablokowanie dostepu czy pozostawienie w celu zbierania dalszych
dowoddw) i przywroceniu poprzednich ustawien z kopii.

10. Jesli nastgpi zablokowanie konta Nauczyciela, Administrator Dziennika
Elektronicznego ma obowigzek:

1) Skontaktowaé sie osobiscie z nauczycielem i wyjasni¢ powdd blokady.

2) W razie zaistnienia proby naruszenia bezpieczehstwa powiadomi¢ firme
nadzorujgca.

3) Sprawdzi¢ wraz z nauczycielem aktualng zawarto$¢ jego konta i jesli jest taka
potrzeba przywréci¢ do prawidtowej zawartosci.

4) Pomdc zmieni¢ hasto logowania do konta pracowniczego.

11. Administrator Dziennika Elektronicznego jest zobowigzany nie udostepnia¢ nikomu,
poza dyrektorowi, zadnych danych konfiguracyjnych szkolnej sieci komputerowej,

mogacych przyczynic¢ sie na obnizenie poziomu bezpieczenstwa.

ROZDZIAL V.
DYREKTOR SZKOLY

§ 23.1. Za kontrolowanie poprawnosci uzupetniania dziennika elektronicznego odpowiada

Dyrektor i Wicedyrektor szkoty.

§ 24.1. Do pierwszego tygodnia wrzesnia Wicedyrektor Szkoly sprawdza
wypetnienie  przez Administrator Dziennika Elektronicznego i wychowawcéw klas
wszystkich danych uczniéw potrzebnych do prawidtowego dziatania dziennika
elektronicznego.

2. Przed rozpoczeciem roku szkolnego oraz w trakcie jego trwania wicedyrektor szkoty

zleca uzupetnienie i aktualizuje plandw lekcji poszczegolnych klas.
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§ 25.1. Do obowigzkow Dyrektora nalezg w szczegdlnosci:
1) aktualizowanie i uzupetnienie arkusza organizacyjnego do potrzeb dziennika
elektronicznego;
2) monitorowanie i sprawdzanie poprawnosci prowadzenia przez nauczycieli dziennika
elektronicznego;
3) przestrzeganie postanowien zawartych w umowie, mogacych narazi¢ dziatanie systemu
informatycznego na utrate bezpieczenstwa,
4) dbanie o finansowe zapewnienie poprawnosci dziatania systemu np. zakup materiatow i
sprzetu do drukowania i archiwizowania danych, szkolen itp.,
5) wyznaczanie 0sOb petnigcych obowigzki szkolnego administratora i sekretarza
dziennika elektronicznego;
6) organizowanie szkolen dla:
a) nowo zatrudnionych nauczycieli szkoty,
b) pozostatego personelu szkoty (konserwator, panie sprzatajgce, wozna, administracja
itp.) pod wzgledem bezpieczenhstwa,
c) rodzicéw uczniow.
7) systematycznie odpowiadac¢ na wiadomosci: nauczycieli, rodzicéw i ucznidw;
5) bezzwtocznie przekazywanie uwag za pomocg komunikatow;
6) generowac¢ odpowiednie statystyki np. zbiorcze dla nauczycieli, a nastepnie ich wynik i
analize przedstawia¢ na radach pedagogicznych;
7) dochowywac tajemnicy odnos$nie postanowieh zawartych w umowie, mogacych narazic¢
dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa,;
8) wpisywacé wszystkie swoje zalecenia i uwagi dla poszczegolnych klas i nauczycieli w
komunikatach;
9) generowa¢ odpowiednie statystyki, np. zbiorcze dla nauczycieli, a nastepnie ich wynik i
analize przedstawia¢ na radach pedagogicznych;
10) dochowywaé¢ tajemnicy odnosnie postanowien zawartych w umowie, moggcych
narazi¢ dziatanie systemu informatycznego na utrate bezpieczenstwa,;

11) Dyrektor Szkoty ma obowigzek wyznaczy¢ drugg osobe, ktéra moze petni¢ role

Administratora Dziennika Elektronicznego w przypadku niemoznosci petnienia tej

funkcji przez pierwsza.
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§ 26.1. Do obowigzkow Wicedyrektora nalezy:
1) systematyczne sprawdzanie statystyki logowan;
2) kontrolowanie systematycznosci wpisywania ocen i frekwencji przez nauczycieli;
3) kontrolowanie realizacji tematow i podstawy programoweyj;
4) systematycznie odpowiada¢ na wiadomosci: nauczycieli, rodzicéw i uczniéw;
5) bezzwiocznie przekazywanie uwag za pomocg komunikatow;
6) wpisywac¢ wszystkie swoje zalecenia i uwagi dla poszczegdlnych klas i nauczycieli w

komunikatach.

§ 27.1. Dyrektor szkoty w celu wymuszenia systematycznosci i regularnosci dokonywania
wpisdw w dzienniku elektronicznym moze zablokowac¢ dostep do archiwalnych wpisow
uprzedzajgc nauczycieli i pracownikéw szkoty odpowiednim komunikatem z podaniem
daty blokady.

2. W szczegolnych wypadkach i na prosbe zainteresowanego blokada taka zostanie

usunieta celem poprawienia lub uzupetnienia brakujgcych wpisow.

ROZDZIAL VI.
WYCHOWAWCA KLASY

§ 28.1. Dziennik elektroniczny danej klasy prowadzi wyznaczony przez Dyrektora Szkoty
Wychowawca Klasy. Kazdy Wychowawca Klasy jest odpowiedzialny za prowadzenie

dziennika elektronicznego swojej klasy w zakresie opisanym w ponizszym rozdziale.

2. Wychowawca Klasy powinien zwréci¢ szczegdlng uwage na modut EDYCJA
DANYCH UCZNIOW. Poza wszystkimi elementami potrzebnymi do pézniejszego
wydruku swiadectw, powinien réwniez wypetni¢ pola zawierajgce numery telefonéw
komorkowych rodzicow oraz jesli dziecko posiada opinie lub orzeczenie z poradni
odznaczy¢ ten fakt w odpowiednim miejscu.

3. Jesli w danych osobowych ucznia nastgpig zmiany, np: zmiana nazwiska,
Wychowawca Klasy ma obowigzek dokona¢ odpowiednich zmian w zapisie
dziennika elektronicznego, za ktérych wprowadzanie bezposrednio odpowiada.

4. W ciggu pierwszego tygodnia nowego roku szkolnego wychowawca przypisuje

uczniéw do swojej klasy i do odpowiednich grup zajeciowych, tworzy plan lekciji



klasy.
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5. Do 15 wrzesnia w dzienniku elektronicznym wychowawca klasy uzupetnia dane
uczniow swojej klasy.
6. Propozycje ocen i oceny zachowania wpisuje wychowawca klasy wedtug zasad
okreslonych w Wewnagtrzszkolnych Zasadach Oceniania.
7. Przed datg zakonczenia semestru i konca roku szkolnego kazdy Wychowawca
Klasy jest zobowigzany do doktadnego sprawdzenia dokonanych wpiséw w
dzienniku elektronicznym, ze szczegolnym uwzglednieniem danych potrzebnych do
wydruku swiadectw.
8. W celu sprawdzenia poprawnosci wydrukéw wychowawca klasy ma obowigzek
sprawdzenia tych swiadectw z innym nauczycielem.
9. Wychowawca klasy przeglgda frekwencje za ubiegty tydzieh i dokonuje
odpowiednich zmian, np. usprawiedliwien, likwidacji btedéw itp. Wychowawca klasy
jest odpowiedzialny za naprawienie bteddéw wystepujgcych w ramach dziennika
jego klasy.
10. Skreslenia ucznia z listy uczniow moze dokonac¢ sekretarz szkoty i wychowawca
zgodnie z decyzjg dyrektora szkoty. W takim przypadku konto danego ucznia
zostanie zablokowane, jednak dotychczasowe jego dane odnos$nie ocen i frekwenciji
bedg liczone do statystyk.
11. Jesli w ciggu roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczen, wszystkie dane
osobowe wprowadza wychowawca lub sekretarka szkoty.
12. W dniu poprzedzajgcym zebrania z rodzicami wychowawcy mogg drukowac z
systemu dziennika elektronicznego zestawienia ocen, frekwencji, uwag i
potrzebnych statystyk do wykorzystania w czasie spotkania z rodzicami.
13. Jezeli rodzic (opiekun prawny dziecka) nie jest obecny na zebraniu, Nauczyciel
ani Wychowawca Klasy nie majg obowigzku dodatkowego zawiadamiania o
ocenach poza okreslonym w szkole systemem dziennika elektronicznego. Nie
dotyczy to przewidywanych ocen niedostatecznych, zaréwno semestralnych, jak i
rocznych. W przypadku niestawienia sie rodzica na zebranie, wychowawca wysyta
powiadomienie o przewidywanych ocenach niedostatecznych i nagannych w formie
pisemnej zgodnie ze statutem i WSO szkoty.
14. Wychowawca klasy wpisuje uczniom swojej klasy proponowang roczng ocene

zachowania jak i roczng ocene zachowania w odpowiedniej opcji dziennika



elektronicznego, wedtug zasad okreslonych w Wewnatrzszkolnym Systemie
Oceniania.

15. Na poczagtkowych godzinach wychowawczych nauczyciel powinien wyjasni¢
uczniom zasady funkcjonowania dziennika elektronicznego w szkole.
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16. Na pierwszym zebraniu z rodzicami Wychowawca Klasy ma obowigzek
osobiscie zebra¢ od rodzicow adresy poczty internetowej oraz poczty internetowej
ich dzieci. Na tym zebraniu przekazuje podstawowe informacje o tym, jak korzysta¢
z dziennika elektronicznego i wskazuje, gdzie i jak mozna uzyska¢ pomoc w jego

obstudze (https://uonetplus.vulcan.net.pl/jeleniagora - po zalogowaniu sie na

swoje konto).

17. Fakt odbycia przeszkolenia na temat zasad funkcjonowania dziennika
elektronicznego w szkole rodzic dokumentuje na specjalnej liscie (zatacznik nr 2)
zas przekazanie adresow e-mail, rodzic przekazuje wychowawcy Ilub w

sekretariacie szkoty.

ROZDZIAL VII.
NAUCZYCIEL

§ 29.1. Nauczyciel ma obowigzek prowadzi¢ lekcje z wykorzystaniem elementow
MODUtU DZIENNIK.
2. Kazdy nauczyciel na poczatku prowadzonych przez siebie zaje¢ osobiscie
sprawdza i wpisuje bezposrednio do dziennika elektronicznego temat lekciji
oraz nieobecnosci jak i obecnosci uczniéw na zajeciach. W trakcie trwania
zajeC uzupetnia inne elementy, np. oceny uzyskane przez ucznidw.
3. Nieobecnos¢ ,-” wpisana do dziennika nie moze by¢é usuwana.
Nieobecnos¢ moze by¢ zmieniona na:
a) nieobecnosc¢ usprawiedliwiong - u,

b) nieobecnos¢ usprawiedliwiong przez szkote - ns,

c) spdéznienie - sp,
d) spdéznienie usprawiedliwione - su,
e) zwolnienie -z,

f) lub inng na ustalong w szkole kategorie frekwenciji.


https://uonetplus.vulcan.net.pl/
https://d.docs.live.net/352a3ff7170fd9d4/Gimnazjum%20Nr%201/UONET/Regulamin%20funkcjonowania/załącznik%20nr%202%20-%20potwierdzenie%20otrzymania%20danych%20do%20logowania.docx

1)

2)

3)

4)

5)

4. Kazdy nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za systematyczne
wpisywanie do dziennika elektronicznego:
a) tematu lekgciji,
b) ocen biezgcych,
c) frekwencji na lekcjach przez siebie prowadzonych,
d) prognoz ocen klasyfikacyjnych i rocznych,
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e) ocen klasyfikacyjnych i rocznych w klasach, w ktérych prowadzi zajecia
wedtug zasad okreslonych w wewngtrzszkolnym systemie oceniania.
5. Wpis oceny moze by¢ poprawiany. W bazie danych programu znajduje sie
cata historia zmian.
6. Kazda ocena moze by¢ dopetniona komentarzem uzasadniajgcym ocene
lub wskazujgcym sposob dalszej pracy ucznia nad danym zagadnieniem.
7. Nauczyciel osobiscie odpowiada za poprawnos¢ danych wprowadzanych
do systemu dziennika elektronicznego za pomocg komputera i ponosi za to
catkowitg odpowiedzialnos¢é w tym zakresie.
8. W przypadku prowadzenia zaje¢ za nieobecnego nauczyciela Nauczyciel
Zastepujgcy ma obowigzek dokonywa¢ zaznaczen wedtug zasad okreslonych
w systemie dziennika elektronicznego:
W module DZIENNIK musi wybra¢ opcje ZASTEPSTWO, a nastepnie wybrac z listy
odpowiedni ODDZIAt, GRUPE i ZAJECIA EDUKACYJNE przydzielone nauczycielowi,
za ktérego prowadzi zajecia.
Jezeli nauczyciel prowadzi swoje zajecia na godzinie za nieobecnego nauczyciela,
w systemie dziennika elektronicznego wpisuje zajecia wedtug swojego rozkfadu
nauczania.
W przypadku kiedy zajecia odbedg sie na innej godzinie lub w innym dniu, niz wynika
to z planu zaje¢, nauczyciel w temacie lekcji, gdzie powinny odby¢ sie planowo
zajecia, wpisuje odpowiednig informacje o tym, ze lekcja odbyta sie w innym terminie,
podajgc date i numer lekcji. Przeprowadzone zajecia wpisuje tak, jak sie odbyty.
Jezeli nauczyciel dostaje klase pod opieke, np: wyjscie do kina, udziat w uroczystosci
szkolnej, organizowanie szkolnej wigilii itp., frekwencje do dziennika elektronicznego
wpisuje wedtug takich samych zasad, jakie okreslone sg dla prowadzenia lekcji,
wybierajgc opcje ,zajecia opiekunczo-wychowawcze”, a w temacie wpisuje zaistniatg
sytuacje, np: ,Udziat w uroczystosci nadania imienia szkole” itp.

Zajecia odwotane wpisuje wicedyrektor szkoty.



6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

Jesli w bibliotece internetowej nie znajduje sie odpowiedni rozktad materiatu,
nauczyciel importuje go do dziennika elektronicznego.
Jesli w bibliotece internetowej dziennika elektronicznego znajduje sie odpowiedni
rozktad materiatu nauczyciel przypisuje go do uczonych oddziatow klasowych.
Kazdy nauczyciel ma obowigzek w dniu pracy co najmniej raz sprawdzi¢ na swoim
koncie WIADOMOSCI oraz systematyczne udzielaé¢ na nie odpowiedzi.
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Przed posiedzeniem srédrocznej lub rocznej rady pedagogicznej wszyscy nauczyciele
Sg zobowigzani do wystawienia i dokonania wpisu ocen klasyfikacyjnych lub rocznych
w dzienniku elektronicznym. Obowigzkiem kazdego nauczyciela jest poinformowanie
ucznia i jego rodzicéw za posrednictwem wychowawcy o przewidywanych dla ucznia
ocenach niedostatecznych w postaci bezposredniej WIADOMOSCI z dziennika
elektronicznego lub innej zgodnej ze statutem szkoty.
Na dzieh przed zebraniem z rodzicami nauczyciel ma obowigzek uzupetnienia
wszystkich ocen biezgcych w dzienniku elektronicznym, na podstawie ktérych w dniu
zebrania z rodzicami drukowane bedg w szkole odpowiednie kartki informacyjne dla
rodzicéw.
Jezeli nauczyciel zwalnia ucznia z zajeé¢, (np. udziat w zawodach sportowych),
powinien o tym fakcie poinformowa¢ z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem
dyrektora szkoty lub odpowiedzialnego za frekwencje wicedyrektora i wychowawce
klasy.
Nauczyciel ma obowigzek umieszcza¢ informacje w zaktadce SPRAWDZIANY
dziennika o kazdej pracy klasowej lub sprawdzianie z wyprzedzeniem okreslonym w
WSO, co umozliwi systemowi kontrolowanie ilosci tych prac dla danej klasy na
warunkach okreslonych w WSO i blokowanie innych prac klasowych w ilosci
wykraczajgcej ponad dopuszczalng w ciggu jednego dnia lub tygodnia.
Na w/w podstawie przekazywania informacji wszyscy nauczyciele w szkole majg
obowigzek tak planowaé prace pisemne, aby nie zostaly naruszone zasady opisane w
Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania.
Nauczyciel jest osobiscie odpowiedzialny za swoje konto i zgodnie z Ustawg o
ochronie danych osobowych z dnia 29 sierpnia 1997 r. (Dz. U. z 1997 r., nr 133, poz.
833 ze zm.) nie ma prawa udostepnia¢ danych osobom nieupowaznionym.
Nauczyciel jest zobligowany pilnowac, aby uczniowie lub osoby postronne nie miaty
dostepu do komputera, z ktérego nauczyciel (wychowawca klasy) loguje sie do

dziennika elektronicznego.



16) Nauczyciel powinien dbac, by poufne dane prezentowane na monitorze komputera nie
byty widoczne dla osob trzecich.

17) Jesli nauczyciel uzywa laptopa lub innego urzgdzenia umozliwiajgcego prace z
dziennikiem elektronicznym, musi pamietac¢, by nie udostepnia¢ komputera osobom
trzecim i stosowac¢ wszelkie zasady bezpieczenstwa, by nie dopusci¢ do ujawnienie
jakichkolwiek danych.
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18) Za ujawnienie poufnych danych z dziennika elektronicznego nauczyciel ponosi takie
same konsekwencje, jak w przypadku przepiséw zwigzanych z dokumentacjg szkolna.

19) Nauczyciele muszg by¢é swiadomi zagrozen przechowywania danych na ptytach,
dyskach Flash czy tworzenia nadmiernej ilosci wydrukow.

20) Po zakonczeniu pracy NAUCZYCIEL musi pamieta¢ o wylogowaniu sie z konta.

21) W razie jakichkolwiek podejrzen o naruszeniu bezpieczenhstwa, nauczyciel powinien
niezwtocznie powiadomi¢ Administratora Dziennika Elektronicznego.

22) Nauczyciel ma obowigzek utrzymywania powierzonego mu sprzetu komputerowego
w nalezytym stanie.

23) Przed przystgpieniem do pracy nauczyciel zobowigzany jest do sprawdzenia, czy
sprzet nie zostat w widoczny sposdb naruszony lub uszkodzony. W przypadku
zaistnienia takiego stanu rzeczy, ma obowigzek niezwitocznie powiadomi¢ o tym
Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego.

24) Uczestnictwo w szkoleniach organizowanych przez Szkolnego Administratora
Dziennika Elektronicznego dla kazdego nauczyciela jest obowigzkowe.

25) W przypadku alarmu ewakuacyjnego NAUCZYCIEL ma obowigzek wylogowania sie
z systemu.

26) Z NIEREALIZOWANIA OBOWIAZKU SYSTEMATYCZNEGO UZUPELNIANIA
DZIENNIKA MOGA ZOSTAC WYCIAGNIETE KONSEKWENCJE.

ROZDZIAL VIII.
PEDAGOG

§ 30.1. PEDAGOG we wspotpracy z wychowawcg klasy, nauczycielami, dyrektorem i
wicedyrektorem analizuje zapisy frekwencji uczniow oraz postepy w nauce uczniow o

specjalnych potrzebach edukacyjnych.



2. Whnioskuje do wychowawcy, nauczyciela, wicedyrektora lub dyrektora o podjecie
stosownych oddziatywan w przypadku zaobserwowania sytuacji razgcego naruszania
obowigzku szkolnego, czy zalecen dostosowania wymagan do indywidualnych
potrzeb edukacyjnych uczniow, zawartych w opiniach i orzeczeniach PPPP.
3. PEDAGOG ma obowigzek uczestniczenia w szkoleniach organizowanych przez
Szkolnego Administratora Dziennika Elektronicznego.
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4. PEDAGOG kontaktuje sie z rodzicami oraz uczniami poprzez modut Wiadomosci.
5. PEDAGOG jest zobowigzany do przestrzegania przepiséw zapewniajgcych ochrone

danych osobowych i débr osobistych uczniéw.

ROZDZIAL IX.
SEKRETARIAT

§ 31.1.Za obstuge konta Sekretariat odpowiedzialna jest wyznaczona przez Dyrektora

Szkoty osoba, ktéra na state pracuje w szkole.

2. Osoba pracujgca w sekretariacie szkoty jest zobowigzana do przestrzegania
przepisow zapewniajgcych ochrone danych osobowych uczniéw i ich rodzicow

(prawnych opiekunéw).

3. Pracownik sekretariatu szkoty jest zobowigzany do jak najszybszego
przekazywania wszelkich informacji odnosnie nieprawidtowego dziatania i
funkcjonowania dziennika elektronicznego lub zaistniatej awarii zgtoszonej przez

nauczyciela - Administratorowi Dziennika Elektronicznego.

4. W przypadku zaistnienia takiej potrzeby, na polecenie Dyrektora Szkoty, Szkolny
Administrator Dziennika Elektronicznego moze przydzieli¢ osobie pracujgcej w
sekretariacie konto z uprawnieniami nauczyciela, nie dajgc jednak Zzadnych

mozliwosci edycji danych dotyczgcych ocen i frekwencji w zadnej klasie szkoty.

5. Przekazywanie informacji dyrektorowi, zastepcy dyrektora, wychowawcom,
pedagogowi, Szkolnemu Administratorowi Dziennika Elektronicznego o zapisaniu,

skresleniu lub przeniesieniu ucznia z klasy do klasy w formie KOMUNIKATU.



6. Na prosbe innej szkoty sekretariat moze wydrukowac¢ z systemu kartoteke ucznia
zawierajgcg catosciowg informacje o przebiegu edukacji danego ucznia i przekazaé
ja do sekretariatu szkoty. Kopie przekazanej dokumentacji nalezy opisa¢ w sposob
umozliwiajgcy jednoznaczne stwierdzenie kto, komu i kiedy przekazat te
dokumentacje. Dokumentacja ta powinna zostaé przekazana za potwierdzeniem
odbioru.
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7. Przeniesienia ucznia z jednej klasy do drugiej wykonuje wychowawca i
sekretariat szkoty niezwtocznie po otrzymaniu takiej wiadomosci od dyrektora
szkoty. Czynnosci tej dokonuje sie wedtug zasad okreslonych w dzienniku
elektronicznym, przenoszgc wszystkie dane o ocenach i frekwencji ucznia do nowej

klasy.

8. Jezeli w trakcie roku szkolnego do klasy dojdzie nowy uczeh, wychowawca i
sekretarz szkoty wprowadzajg jego dane do dziennika w porozumieniu z

dyrektorem szkoty.

ROZDZIAL X.
RODZICE - PRAWNI OPIEKUNOWIE

§ 32.1. Rodzice (prawni opiekunowie dziecka) majg swoje niezalezne konto w systemie

dziennika elektronicznego, zapewniajgce podglad postepéw edukacyjnych ucznia oraz

dajgce mozliwos¢ komunikowania sie z nauczycielami w sposéb zapewniajgcy ochrone

danych osobistych innych uczniéw.

2. Dostep do konta rodzica jest bezptatny.

3. Dostep rodzicéw i ich dzieci do poszczegdlnych modutdw w dzienniku
elektronicznym jest okreslony ich funkcjami na podstawie umowy zawartej

pomiedzy firmg, a Dyrektorem Szkoty.



4. Na poczatku roku szkolnego Rodzic moze zleci¢ aktywacje konta poprzez
zgtoszenie tego faktu wychowawcy klasy i podanie swojego adresu poczty

internetowe;.

5. Rodzic ma obowigzek zapoznac¢ sie z zasadami funkcjonowania dziennika
elektronicznego w szkole, ktére dostepne sg w POMOCY po zalogowaniu sie na
swoje konto dziennika i w odpowiednich REGULAMINACH.

6. Istnieje  mozliwos¢ odrebnego dostepu do systemu dla obojga
rodzicow/opiekunow. Mogg logowac sie za pomocg réznych adreséow poczty email.
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7. Rodzic osobiscie odpowiada za swoje konto w dzienniku elektronicznym szkoty i
ma obowigzek nieudostepniania go swojemu dziecku ani innym nieupowaznionym

osobom.

8. Jesli wystepujg btedy we wpisach dziennika elektronicznego, rodzic ma prawo do
odwotania sie wedtug standardowych procedur obowigzujgcych w szkole opisanych
w Wewnatrzszkolnym Systemie Oceniania dostepnym na szkolnej stronie

http://sp6.jgora.pl

9. Rodzic moze powiadomi¢ wychowawce o nieobecnosciach swojego dziecka za pomocg
KOMUNIKATOW, ale oprécz tego moze usprawiedliwié te nieobecnosci w formie

pisemnej w terminie okreslonym w WSO.

ROZDZIAL XI.
UCZEN

§ 33.1. Na pierwszych lekcjach z Wychowawcg i na zajeciach Informatyki nauczyciel

zapozna uczniow z zasadami funkcjonowania i regulaminem dziennika elektronicznego.

2. Uczen ma obowigzek zapoznac sie z przepisami regulujgcymi prace dziennika
elektronicznego w szkole zawartymi w POMOCY, ktora dostepna jest po
zalogowaniu sie na swoje konto na stronie

https://uonetplus.vulcan.net.pl/jeleniagora oraz w odpowiednich



http://sp6.jgora.pl/
https://uonetplus.vulcan.net.pl/jeleniagora

REGULAMINACH.

3. Uczen przy obstudze swojego konta w dzienniku elektronicznym ma takie same prawa,

obowigzki i uprawnienia jak rodzic na swoim koncie.
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ROZDZIAL XII.
POSTEPOWANIE W RAZIE WYCIECZKI

§ 34.1. Kierownik wycieczki jest odpowiedzialny za dokonanie wpisu o wycieczce

do dziennika elektronicznego.

2. Kierownik wycieczki jest zobowigzany ztozy¢ u wicedyrektora liste ucznidéw
pozostajgcych w szkole. Do jego obowigzkéw nalezy réwniez podanie uczniom

zostajgcym w szkole planu ich lekgciji.

3. Karta obecnosci pozostaje w dokumentacji wycieczki.

ROZDZIAL XIII.
POSTEPOWANIE W CZASIE AWARII

§ 35.1. Postepowanie Dyrektora Szkoty w czasie awarii:
1) Dyrektor Szkoty ma obowigzek sprawdzié, czy wszystkie procedury odnosnie
zaistnienia awarii sg przestrzegane przez Administratora Dziennika
Elektronicznego, Administratora Sieci Komputerowej i Nauczycieli,
2) dopilnowac jak najszybszego przywrécenia prawidtowego dziatania systemu,
3) zabezpieczy¢ Srodki na wypadek awarii w celu przywrocenia normalnego

funkcjonowania systemu.



§ 36.1.Postepowanie Administratora Dziennika Elektronicznego w czasie awarii:

1) obowigzkiem Administratora Dziennika Elektronicznego jest niezwitoczne
dokonanie naprawy w celu przywrécenia prawidtowego dziatania systemu. W
przypadku awarii odpowiada on za kontakt bezposredni z firmg VULCAN,

2) o fakcie =zaistnienia awarii | przewidywanym czasie jego naprawy
Administrator Dziennika Elektronicznego powinien powiadomié Dyrektora Szkoty
oraz nauczycieli,

3) jesli usterka moze potrwaé dtuzej niz jeden dzieh, Administrator Dziennika
Elektronicznego powinien wywiesi¢ na tablicy ogtoszen w pokoju nauczycielskim

odpowiednig informacje,
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4) jesli z powoddw technicznych Administrator Dziennika Elektronicznego nie ma
mozliwoéci dokonania naprawy, powinien w tym samym dniu powiadomi¢ o tym
fakcie Dyrektora Szkoty,
5) jesli w szkole jest kontrola i nastgpita awaria systemu dziennika
elektronicznego, nalezy powiadomié¢ kontrolujgcego o zaistniatej awarii i po
kontakcie z firmg WVulcan przedstawi¢ termin udostepnienia dziennika

elektronicznego.

§ 37.1.Postepowanie Nauczyciela w czasie awarii:

1) w razie awarii systemu dziennika elektronicznego, komputera lub sieci
informatycznej nauczyciel ma obowigzek na kazdych prowadzonych przez
siebie zajeciach odpowiednio wypetni¢ karte lekcji (zatgcznik nr 4) i zostawi¢
ja w sekretariacie lub w gabinecie wicedyrektora,
2) jesli z przyczyn technicznych nie ma mozliwosci wprowadzenia danych do
systemu:
a) sekretariat lub wicedyrektor ma obowigzek przechowywaé wszystkie
wypetnione przez nauczycieli karty w bezpiecznym miejscu z podziatem
na poszczegolne dni,
b) po ustgpieniu awarii nauczyciele majg obowigzek odebrania kart i ich
wprowadzenia niezwtocznie po usunieciu awarii,

c) jesli nauczyciel posiada mozliwos¢ pracy w odpowiedniej, dostarczonej


file:///C:/Users/user/AppData/Local/UONET/Regulamin%20funkcjonowania/Załącznik%20nr%204%20-%20Karta%20lekcyjna.docx

przez firme Vulcan, aplikacji offline, moze z niej korzysta¢ az do usuniecia
problemu. Ma tez obowigzek niezwtocznie po udostepnieniu dziennika
elektronicznego zaktualizowa¢ dane.
3) wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy Sieci
komputerowych majg byC¢ zgtaszane osobiscie w dniu zaistnienia jednej z
wymienionych osob:
a) Administratorowi Sieci Komputerowej,
b) Administratorowi Dziennika Elektronicznego,
c) Pracownikowi sekretariatu szkoty.
4) Zalecang formg zgtaszania awarii jest uzycie modutu Komunikaty w systemie
dziennika elektronicznego, jesli nie jest to mozliwe, dopuszcza sie nastepujgce
powiadomienia:
1) osobiscie,
2) telefonicznie,
3) za pomocg poczty e-mail,
4) poprzez zgtoszenie tego faktu w sekretariacie szkoty, ktory jest
zobowigzany do niezwtocznego poinformowania o tym fakcie

odpowiedniego pracownika szkoty.
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2. W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowaé¢ samodzielnej proby

usuniecia awarii ani wzywaé¢ do naprawienia awarii 0séb do tego nieupowaznionych.

ROZDZIAL XIV.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 38.1. Wszystkie tworzone dokumenty i nosniki informacji, powstate na podstawie danych
z elektronicznego dziennika, majg by¢ przechowywane w sposob uniemozliwiajgcy ich
zniszczenie lub kradziez, wedlug zasad okreslonych w Regulaminie Prowadzenia

Dokumentacji obowigzujgcego w szkole.

2. Wprowadzona do bazy danych dokumentacja papierowa musi by¢ odpowiednio

Zniszczona.



3. Nie wolno przekazywa¢ zadnych informacji rodzicom iuczniom drogg

telefoniczng, ktéra nie pozwala na jednoznaczng identyfikacje drugiej osoby.

4. Mozliwos$¢ edycji danych ucznia majg: Administrator Dziennika Elektronicznego,
Dyrektor Szkoty, Wychowawca Klasy oraz upowazniony przez Dyrektora Szkoty

pracownik sekretariatu.

5. Wszystkie dane osobowe uczniow i ich rodzin sg poufne.

6. Szkota moze udostepni¢ dane ucznia bez zgody rodzicow odpowiednim organom
na zasadzie oddzielnych przepiséw i aktow prawnych obowigzujgcych w szkole, np.
innym szkotom w razie przeniesienia, uprawnionym urzedom kontroli lub nakazu

sgdowego.

7. Wszystkie poufne dokumenty i materiaty utworzone na podstawie danych z
dziennika elektronicznego, ktére nie bedg potrzebne, nalezy zniszczyé w sposob

jednoznacznie uniemozliwiajgcy ich odczytanie.
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8. Dokumentacja z funkcjonowania dziennika elektronicznego, wydruki, ptyty CD lub

DVD z danymi powinny by¢ przechowywane w szkolnym archiwum.

9. Komputery uzywane do obstugi dziennika elektronicznego powinny spetniac
nastepujgce wymogi:
1) na komputerach wykorzystywanych w szkole do dziennika elektronicznego
musi by¢ zainstalowane legalne oprogramowanie,
2) wszystkie urzgdzenia i systemy stosowane w szkole powinny by¢ ze sobg
kompatybilne i zabezpieczone,
3) nie nalezy zostawia¢ komputera bez nadzoru,
4) oprogramowanie i numery seryjne powinny by¢ przechowywane w
bezpiecznym miejscu,
5) instalacji oprogramowania moze dokonywacC tylko Administrator Sieci

Komputerowej. Uczen ani osoba trzecia nie moze dokonywac zadnych zmian



w systemie operacyjnym,

6) nie wolno nikomu pozyczac, kopiowac, odsprzedawac itp. licencjonowanego
oprogramowania bedgcego wtasnoscig szkoty,

7) wszystkie urzgdzenia powinny by¢ oznaczone w jawny sposéb wedtug zasad

obowigzujgcych w szkole.

§ 39.1. Regulamin funkcjonowania dziennika elektronicznego w Szkole
Podstawowej nr 6 im. Wtodzimierza Puchalskiego w Jeleniej Gérze wchodzi w zycie
z dniem 01 wrzes$nia 2019 r.
ZALACZNIK NR 1 - Deklaracja dochowania tajemnicy danych z dziennika elektronicznego,
wynikajgcej z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych przez osoby niezatrudnione w szkole.
ZALACZNIK NR 2 - Potwierdzenie zapoznania sie z Regulaminem Dziennika Elektronicznego
przez rodzica/prawnego opiekuna.
ZALACZNIK NR 3 - Potwierdzenie zapoznania sie z Regulaminem Dziennika Elektronicznego i
przestrzegania ochrony danych osobowych przez pracownikdw szkoty.

ZALACZNIK NR 4 - Wzér listy przygotowywanej przez wychowawce klasy na wypadek awarii.
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ZALACZNIK NR 1 - Deklaracja dochowania tajemnicy danych z dziennika
elektronicznego, wynikajgcej z Ustawy o Ochronie Danych Osobowych przez osoby
niezatrudnione w szkole.
Lista oséb niezatrudnionych w szkole, ktére zadeklarowaty przestrzeganie tajemnicy
danych z dziennika elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 6 im. Witodzimierza

Puchalskiego w Jeleniej Gorze.

IMIE | NAZWISKO CZYTELNY PODPIS
LP. (komu udzielany jest dostep do (komu udzielany jest dostep do DATA
danych) danych)
1.
2.
3.




10.

11.

12.

13.

14.

DATA 1 PODPIS DYREKTORA SZKOLY: ...

Jelenia Gora,

ZALACZNIK NR 2 — Potwierdzenie zapoznania sie z Regulaminem Dziennika Elektronicznego

przez rodzica/prawnego opiekuna.

Potwierdzam,

ze zapoznatem/zapoznatam sie z Regulaminem Dziennika Elektronicznego
w Szkole Podstawowej nr 6 im. Wiodzimierza Puchalskiego w Jeleniej Goérze, w Kklasie

w roku szkolnym ..............o

Imie i nazwisko

ucznia/uczennicy

Imie i nazwisko

rodzica/opiekuna

Czytelny podpis rodzica lub

prawnego opiekuna




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.




ZALACZNIK NR 3 — Potwierdzenie zapoznania sie z Regulaminem Dziennika Elektronicznego
i przestrzegania ochrony danych osobowych przez pracownikéw szkoty.
Lista pracownikéw szkoty, ktérzy zapoznali sie z zasadami funkcjonowania dziennika

elektronicznego w Szkole Podstawowej nr 6 im. Wtodzimierza Puchalskiego w Jeleniej Gorze.

LP. Imie i nazwisko Zajmowane stanowisko Czytelny podpis




10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.




32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

53.

54.

55.

56.




57.

58.

59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

ZALACZNIK NR 4 — Wzor listy na wypadek awarii.

STRONA 1

'U320

elouamxal-

BU320

elouamxald

BU320

elouamxal4

BU320

elouamyai

BU320

. elouamyai4

1D = 1 -

BU320

elousmyald

BU320

elouamyal

BU3I0

elouamyal

Numer lekcjii

LP | Nazwisko i imi¢ ucznia




10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

STRONA 2

DL | - R

Lekcja

numer

Temat lekciji

Czytelny podpis

1







